
校财务处：

应           邀请，我校            学院XX一行于       至       前往           。根据财政部、外交部下发的《因公临时出国经费管理办法》（财行（2013）516号），其伙食费、公杂费实行包干办法；住宿费、签证费、往返交通、        等实报实销。以上所有费用共计           元人民币。
请予办理报销手续，谢谢合作。
附件：             费用明细表

经办人： 王娟             
国际合作与交流处意见：

经费负责人意见：
以上费用由               （经费名称或科研本号）支付。（此处须手填）
经费负责人签字：
国际合作与交流处（公章）

                                             日期：
附件：             费用明细表

	名称
	费用

	
	项目
	费用

	包干部分
	伙食费
	？美元X?人X？天=？？美元

	
	公杂费
	？美元X?人X？天=？？美元

	实报实销部分
	住宿费
	

	
	国际机票
	

	
	签证费
	

	
	会议注册费
	

	
	
	

	
	
	

	合计
	


外汇牌价：
备注：
每个因公出国任务均须按照临时出国标准作基本预算，回国报销时将按照批准的天数、路线、经费预算进行核销。出国的实际开支以预算计划和国家规定标准执行，伙食费、公杂费实行包干办法；住宿费不超过包干标准时进行实报实销，如超过包干标准则按照包干标准进行报销；国际机票、签证费、会议注册费等进行实报实销。

