
校财务处：

应           邀请，我校            学院XX一行于       至       前往           。根据国家外国专家局、财政部关于调整中长期出国（境）培训人员费用开支标准的通知，其伙食费、住宿费、交通费、通讯费、书记资料费、医疗保险费、零用费等实行包干办法；往返国际交通、签证费等实报实销。以上所有费用共计        元人民币。

请予办理报销手续，谢谢合作。
附件：             费用明细表

经办人： 王娟             
国际合作与交流处意见：

经费负责人意见：
以上费用由                （经费名称或科研本号）支付。（此处须手填）
经费负责人签字：
国际合作与交流处（公章）

                                             日期：
附件：             费用明细表

	名称
	费用

	
	项目
	费用

	包干部分
	

	实报实销部分
	国际机票
	

	
	签证费
	

	合计
	


外汇牌价：
备注：
中长期出国培训是指90天以上（含90天）的出国培训或其他交流活动。
