2022-2023学年
经济管理学院学生会年鉴编纂工作手册

1、 工作要点及总结
——学生会办公室整合，各部门、组织撰写提交
各部门需撰写自己2022-2023学年的工作总结，要求1500字左右。命名为“XX组织/部门2022-2023学年工作总结”。
2、 文件汇编
——办公室
整理经济管理学院官网“通知公告”板块。
3、 特色工作
——学生会办公室整合，各部门、组织撰写提交
各部门将自己的特色工作进行介绍和总结，目前尚未开展的可提交工作计划、开展规划，1000字左右。命名“XX组织/部门2022-2023学年特色工作”。
4、 重点活动
注：重点活动栏目所有活动需来源于经济管理学院官网；可参照“学生工作”、“党群工作”两个板块。
要求：各版块的负责部门需将院网宣传文字复制粘贴到Word文档中，每个活动一个文档，字体字号不做要求，但要分清标题段落，文档命名即为院网标题名称，最终压缩包命名为“思想引领”“志愿服务”……
1. 思想引领——学生会组织部，学生党建中心
2. 组织建设——学生会组织部，学生党建中心
注：思想引领与组织建设两部分须由组织部自行归类，具体归类原则参考2021-2022学年中国石油大学（华东）经济管理学院学生组织工作年鉴中“思想引领”、“组织建设”部分。
3. 创新创业——双创中心
4. 社会实践——学生会学习实践部
5. 志愿服务——学生会学习实践部
6. 学院文化——办公室
注：学院文化板块为无法归入前五板块的学院活动。
5、 荣誉经管
该部分为经济管理学院团学组织评比获奖情况。
内容包括：
1.校长奖、十佳团员标兵、红旗团支部、活力团支部、优秀主题团日活动名单、优秀共青团干部名单、优秀共青团员名单。——学院团总支及各年级团总支
2.校园歌手大赛、主持人大赛、青年健身节获奖名单。——学生会文体发展部
3.其他学生组织参与负责的院级、校级比赛，提供比赛名称及获奖名单（如辩论赛、最美宿舍评比等）。——所有团学组织
注：团支部名单提供获奖团支部，团日活动提供团日活动名称及团支部，其余荣誉个人提供姓名班级，格式为：
姓名 专业班级
6、 名单名册
1. 所有团学组织机构人员名单：学生会六大部门、志愿服务与社会实践中心、艺术团、阳光体育中心、传媒中心、经管学院团总支（含各年级团总支）、双创中心、时光碎片网络文化工作室、心理健康教育工作站、易班工作站。
——所有团学组织
要求：编辑为Word文档即可。负责人提供姓名和专业班级，格式：姓名（专业班级），部员只提供姓名。
2. 中国石油大学（华东）2022年“青年马克思主义者培养工程”骨干班学员名单。
——学生会办公室
要求：编辑为Word文档，格式为：姓名（专业班级）。
7、 大事记
——办公室整合，各组织部门提供
各团学组织需列出该部门本学年举办过的活动、讲座、实践等，可与“重点活动”栏目重复。
要求：50字以内概括，编辑为Word文档。例如：
[image: ]
8、 其他事项
1.除一、二、三条内容不需要活动照片及视频匹配外，其余所有文件后需附上图片或影像资料链接，活动图片由学生会宣传部和时光碎片网络文化工作室提供，请各部门或组织自行联系。
要求：
（1）原图（清晰度高、色彩搭配美观）或影像资料链接
（2）命名：时间，事件    例：1月12日，第24期“青年马克思主义培养工程”骨干培养班开班；11月17日，组织开展基层团支部书记培训会；“第二课堂成绩单”制度分析报告；1月14日，举办双创人才“星火”冬令营；4月24日，举办“把青春读给你听”朗读站活动；12月24日，“青年讲师团”成员面向学生宣讲
（3）每个活动挑选一张代表性最强的原图或影像资料链接即可。
[bookmark: _Hlk137576606]2. 各团学组织需将以上提到的所有相应内容编纂完成，具体模板参考：附件二文件编纂模板。
各团学组织在提交内容时请严格按照模板内容，不得擅自增删改，附件二中有八个文件夹，各团学组织只需填写自己组织对应的文件夹并压缩后提交即可。

中国石油大学（华东）经济管理学院学生会办公室
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image1.png
2 A 18 H, “HHEAKR 4L “eEE
T8 AR R AT LR AR TR

=%
3A4H, “HHEOK- EEHER &
TGS LG 35 30

31 16 H, 2019 4F B S&zhE s 2447 o

3 H 18 H, HZAIFE RSl
AR EARBOA FE R AUT R IR & |- I
YRR IR S




